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РЕСПУБЛИКА  КРЫМ 

НИЖНЕГОРСКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОГРИГОРЬЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13 июня  2018г.                                                                                   
  № 132
с.Новогригорьевка
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление
земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения
Нижнегорского района Республики Крым» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Уставом Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, администрация Новогригорьевского сельского поселения: 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым». (Приложение). 
2. Настоящее постановление вступает силу со дня его опубликования на официальном сайте администрации Новогригорьевского сельского поселения и размещения на информационном стенде в здании администрации Новогригорьевского сельского поселения по адресу: с.Новогригорьевка, ул.Мичурина, 59. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на сектор по предоставлению муниципальных услуг, по имущественным и земельным вопросам. 
Глава администрации 

Новогригорьевского сельского поселения          


А.М.Данилин                                                        

Приложение к постановлению 
администрации Новогригорьевского сельского поселения
 Нижнегорского района  Республики Крым
от 13.06.2018  № 132
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым»
1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
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Административный регламент предоставления муниципальной услуги Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым» (далее — Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность по её исполнению администрацией Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым (далее– Орган). 
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым. 
1.2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги 
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, решившие провести на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым земляные работы (далее – заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Муниципальная услуга на территории Новогригорьевского сельского поселения предоставляется сектором по предоставлению муниципальных услуг, по имущественным и земельным вопросам. (далее – сектор). 
Местонахождение сектора: Российская Федерация, Республика Крым, 
Нижнегорский район, с. Новогригорьевка, ул.Мичурина, 59.
График работы сектора: ежедневно с 8.00ч. до 17.00ч., кроме субботы и воскресенья, обеденный перерыв: с 12.00ч. до 13.00ч., 
приёмные дни: понедельник, среда, пятница - с 9-00 до 12-00 и с 14-00 до 16-00. 
Телефон для справок: 29-3-23. 
Адрес официального веб-сайта: http://novogrigor-adm91.ru /  .
Адрес электронной почты: novog_sovet@mail.ru
1.3.2. Муниципальную услугу можно получить в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) и его территориальных отделениях. 
1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) посредством размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций): 
на официальном веб - сайте Органа; 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым»; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация: 
· исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 
· круг заявителей; 
· срок предоставления муниципальной услуги; 
· результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
· размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 
· исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
· о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
· формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги. 
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления государственной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 
2) по справочным телефонным номерам; 
3) в письменной или электронной форме в случае поступления соответствующего запроса в Орган, в том числе на электронную почту. 
Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Органом при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. 
Время разговора не должно превышать 15 минут. 
В том случае, если специалист, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заявителя об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями. 
Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется Органом при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой или через веб - сайт Органа. 
Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через веб – сайт Органа в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации запроса. 
1.3.4. На информационных стендах Органа и МФЦ размещается следующая информация: 
1) о месте нахождения, графике работы, контактные телефоны, адрес официального веб – сайта и электронной почты Органа; 
2) о месте нахождения, графике работы, контактные телефоны МФЦ; 
3) о способах получения муниципальной услуги; 
4) о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги; 
5) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе информация об установленных для приема заявителей днях и часах; 
6) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
7) формы и образцы документов для заполнения 
8) блок-схема предоставления муниципальной услуги. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2.1. 
Муниципальную 
услугу 
предоставляет 
администрация Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым. 
2.2.2. Структурное подразделение Органа предоставляющего муниципальную услугу: сектор по предоставлению муниципальных услуг, по имущественным и земельным работам.
2.2.3. 
Муниципальную услугу также можно получить в МФЦ. 
2.2.4. Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе: согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуг
2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- в случае принятия решения о выдачи разрешения на проведение земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения – выдача разрешения на производство земляных работ; 
- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения – решение об отказе на производство земляных работ. 
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более 30 календарных дней со дня поступления и регистрации заявления. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
-  Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет: 
1) заявление на имя Главы администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым (приложение № 3 к административному регламенту); 
2) схему (ситуационный план), согласованную с: 
а) владельцами 
инженерных сооружений и коммуникаций, 
расположенных в зоне производства земляных работ; 
б) дорожными службами и подразделениями ГИБДД (в случае закрытия 
или ограничения движения на период производства работ); 
в) правообладателями земельных участков, на территории которых будут 
производиться земляные работы; 
г) жилищными организациями либо лицами, осуществляющими управление многоквартирными домами (в случае, если производство работ осуществляется на территориях, входящих в состав общего имущества жилых домов, внутридомовых и прилегающих к дому территориях) (приложение № 5 к административному регламенту); 
3) график производства земляных работ с указанием лиц, отвечающих за производство работ, указанием сроков и объемов восстановления благоустройства; 
4) схему ограждения и освещения (при необходимости);

5) схема организаций движения транспорта и пешеходов (в случае закрытия или ограничения движения). 
6) письмо, гарантирующее устранение дефектов, произошедших в течение 2 лет по вине производителя работ в результате несоблюдения правил производства работ или применения материалов, не соответствующих строительным нормам и техническим условиям. (Приложение № 4 к административному регламенту). 
В зависимости от видов заявленных работ дополнительно предоставляются: 
-копия разрешения на строительство (по объектам нового строительства и реконструкции); 
-съемка места производства работ с привязкой к местности и нанесением существующих инженерных сетей и коммуникаций в масштабе 1:500 с согласованиями от эксплуатирующих организаций и служб; 
- копия распорядительных документов на снос здания и сооружений, справки от эксплуатирующих организаций об отключении инженерных коммуникаций и справки от балансодержателя об отселении жителей и выводе организаций (в случае производства работ по сносу зданий и сооружений); 
Формы документов для заполнения могут быть получены заявителем при личном обращении в Орган, в электронной форме на официальном вебсайте Органа, Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Крым, в МФЦ. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов является: 
- отсутствие у заявителя прав и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (отсутствует надлежащим образом оформленная доверенность в случае обращения от имени другого заявителя); 
- отсутствие в заявлении обязательных сведений, предусмотренных 
п.п.2.6.1. настоящего Административного регламента; 
- непредставление документов, предусмотренных п.п. 2.6.1. настоящего Регламента. 
- если текст письменного обращения не поддается прочтению. 
2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной или муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является: не предоставление оригинала платежного документа с отметкой банка или его заверенной копии при выдаче разрешений на вырубку, предусматривающих оплату по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям на срок – до предоставления оригинала платежного документа с отметкой банка или его заверенной копии, законом не предусмотрено. 
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
· несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным п.2.6.1 настоящего Административного регламента; 
· отсутствие обязательных сведений, допущенные неточности  в Плане таксации в соответствии с указанной ситуацией на местности; 
· несвоевременное устранение заявителем недостатков в представленных документах, выявленных в ходе проверки, предусмотренных п.2.6.1.  настоящего Регламента. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.11.1 Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления. 
Заявления и документы, подаваемые через МФЦ, передаются в Орган не позднее следующего рабочего дня и регистрируется Органом в этот же день. 
При получении заявления (уведомления) в форме электронного документа, поступившего при обращении заявителя с Единого портала государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Республики Крым, должностное лицо по приему документов в день получения направляет заявителю уведомление в электронной форме, подтверждающее получение и регистрацию заявления (уведомления). 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга: 
- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях, и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа допускается при наличии в здании специально оборудованного лифта или подъемника для инвалидов и иных маломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски; 
- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения; 
- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов; 
- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (компьютерами, средствами электронно- вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, столами и стульями; 
- обеспечивается надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне. 
2.12.2. Информационные стенды в местах ожидания предоставления муниципальной услуги должны содержать следующую информацию: 
- о месте нахождения, графике работы, контактные телефоны, адрес официального веб – сайта и электронной почты Органа; 
- о месте нахождения, графике работы, контактные телефоны МФЦ; 
- о способах получения муниципальной услуги; 
- о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги; 
- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе информация об установленных для приема заявителей днях и часах; 
- о перечне документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 
- формы и образцы документов для заполнения; 
- блок-схема предоставления муниципальной услуги; 
- иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. 
Проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами. 
Оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги. 
Обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 
Предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности; предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
2.12.3. Требования к залу ожидания. 
Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей. Место ожидания оборудуется стульями, кресельными секциями. 
В зоне места ожидания должны быть выделены зоны специализированного обслуживания инвалидов в здании. 
В зоне места ожидания должны быть предусмотрены места для инвалидов из расчета не менее 5%, но не менее одного места от расчетной вместимости учреждения или расчетного числа посетителей. 
2.12.4. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги. 
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 
2.12.5. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов: 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью специалистов, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при пользовании услугами, предоставляемыми ими; 
- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуску на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения. 
В случаях, если существующие объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, минимальные меры  для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- наличие открытой, полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах − на информационных стендах Органа и МФЦ, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым»; 
- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей, обеспечивающих соблюдение установленных настоящим административным регламентом сроков и стандарта предоставления муниципальной услуги; 
- проведение консультаций специалистами; 
- предоставление возможности заявителю получать информацию о ходе представления муниципальной услуги, а также обращаться в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги; 
- предоставление муниципальной услуги в МФЦ. 
2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется предоставлением муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, а также отсутствием: 
- безосновательных отказов в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и в предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 
- очередей при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги от заявителей и выдаче результатов предоставления муниципальной услуги; 
- некомпетентности специалистов; 
- жалоб на действия (бездействие) либо некорректное, невнимательное отношение к заявителям специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения в любое время с момента приема документов. 
Специалист сектора по предоставлению муниципальных услуг, по имущественным и земельным вопросам, осуществляющий прием и консультирование граждан (путем использования средств телефонной связи или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в МФЦ. 
Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом непосредственно в МФЦ. 
Взаимодействие сотрудников МФЦ с сектором по предоставлению муниципальных услуг, по имущественным и земельным вопросам, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии между взаимодействии между администрацией Новогригорьевского сельского поселения и Государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 
При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной услуги, процедуры осуществляются в соответствии с настоящим административным регламентом. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ. 
Сектор по предоставлению муниципальных услуг, по имущественным и земельным вопросам, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает  доступ МФЦ к информационным системам, содержащим необходимые для предоставления муниципальной услуги  сведения, а также предоставление необходимых сведений на основании межведомственных запросов.  
2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
Заявитель имеет право подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Республики Крым. 
При обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи допускаются к использованию средства электронной подписи класса КС1 и КС2. 
При направлении заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым Орган в течение трех рабочих дней со дня получения указанного заявления направляет заявителю уведомление в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Республики Крым о необходимости представления в Орган документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, на бумажных носителях с указанием даты, времени их предоставления и места нахождения Органа. 
В случае если заявитель при направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме не представил документы, предусмотренные п. 2.6.1. настоящего Административного регламента, указанные документы подлежат предоставлению заявителем в Орган на бумажных носителях в назначенное Органом время. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме и в многофункциональном центре  
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2) Рассмотрение представленных документов. 
3) Выдача разрешения на производство земляных работ. 
4) Закрытие разрешения на выполнение земляных работ. 
3.1.2. Для получения муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заявитель должен авторизоваться в личном кабинете Портала. 
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. 
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме. 
При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
д) возможность доступа заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» к ранее поданным им заявлениям в течении не менее одного года, а также частично сформированных заявлений- в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в настоящем Административном регламенте, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 
Регистрация запроса в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» не требует повторного предоставления заявителем таких документов на бумажном носителе. 
Срок регистрации запроса 1 рабочий день. 
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов в федеральной государственной информационной системе «Единый портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)», необходимых для предоставления муниципальной услуги». 
3.1.3. Блок схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему Административному регламенту. 
3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Сектор по предоставлению муниципальных услуг, по имущественным и земельным вопросам соответствующего заявления. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления и приложенных к нему документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента, лично от заявителя или его законного представителя. 
В ходе приема документов от заявителей специалист сектора осуществляет проверку представленных документов: 
на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п. 2.6.1. настоящего Административного регламента; 
 на правильность заполнения бланка Заявления; 
 на наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений. 
При подготовке Заявления и документов, предоставляемых специалисту не допускается применение факсимильных подписей. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
После рассмотрения представленных заявителем документов, документы регистрируются специалистом Администрации. Заявление регистрируется в тот же день.  
3.3. Рассмотрение представленных документов. 
3.3.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение представленных документов является поступление в Сектор заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами. 
В ходе рассмотрения документов от заявителей специалист осуществляет проверку представленных документов: 
а) на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в 
п. 2.6.1. настоящего Административного регламента; 
б) на правильность заполнения бланка Заявления; 
в) на наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений; 
г) на соответствие нормативно-правовым актам Российской Федерации (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати). 
Специалист производит проверку сведений, содержащихся в документах (согласно пункту 2.6.1. настоящего Административного регламента) в течение 2-х рабочих дней со дня получения пакета документов. 
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист готовит и направляет заявителю письменное уведомление Администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым о необходимости устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист в течение 2 рабочих дней направляет заявителю решение Главы Администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования (Приложение № 7 к административному регламенту). 
3.4. Выдача разрешения на производство земляных работ 
3.4.1. В случае соответствия представленных заявителем документов подпункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, специалист в течение двух рабочих дней с момента поступления заявления на производства земляных работ перед началом производства земляных работ организует составление акта осмотра объекта по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту. 
3.4.2. В течение одного рабочего дня с момента составления акта осмотра объекта специалист оформляет в двух экземплярах разрешение на производство земельных работ (Приложение № 8 к административному регламенту). 
3.4.3. Глава Администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым в течение рабочего дня со дня представления специалистом оформленного разрешения на производство земляных работ на территории муниципального образования в двух экземплярах с приложением документов рассматривает представленные документы и принимает решение о выдаче разрешения на производство земляных работ либо об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ. 
После подписания двух экземпляров ордера (разрешения) на производство земляных работ специалист в течение рабочего дня регистрирует его в Журнале регистрации ордеров (разрешений) на производство земляных работ и проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах разрешения на производство земляных работ. 
Один экземпляр разрешения на производство земляных работ выдается заявителю, второй с приложением копий документов заявителя остается в Администрации Новогригорьевскогоо сельского поселения. 
Разрешение на производство земляных работ выдается заявителю, либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт). 
Разрешение на производство земляных работ является основанием проведения земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения.  
3.4.4. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ являются: 
отсутствие документов, перечисленных в п. 2.6.1. настоящего Административного регламента. 
В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ специалист в течение двух рабочих дней со дня принятия такого решения подготавливает решение об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ (Приложение № 7 к административному регламенту). 
Решение об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 
3.4.5. Исправление технических ошибок в ордере (разрешении) на производство земляных работ. 
В случае обнаружения технической ошибки в разрешении заявитель письменно обращается в Администрацию Новогригорьевского сельского поселения с просьбой об устранении технических ошибок. 
Специалист Сектора в течение трех рабочих дней со дня обращения заявителя рассматривает обращение, составляет письмо о возможности или невозможности устранении технической ошибки, подписывает Глава Администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым и выдает заявителю. 3.4.6. Получение дубликата разрешения. 
При утрате или при приведении его в негодность производитель работ обращается в администрацию сельского поселения с заявлением о выдаче дубликата разрешения. Специалист Сектора готовит дубликат разрешения. Срок выдачи дубликата не может превышать 5 дней.  
3.5. Закрытие разрешения на выполнение земляных работ. 
3.5.1. Подписания актов является основание для закрытия разрешения на выполнение земельных работ на территории сельского поселения. 
После завершения земельных работ заявитель: 
а) составляет по установленной форме: 
- акт приемки земляных работ (Приложение № 9 к Административному регламенту) в двух экземплярах; 
- акт приемки благоустройства после производства земляных работ (Приложение № 9.1 к Административному регламенту) в двух экземплярах. 
б) обращается в Администрацию Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым для подписания актов. 
Один экземпляр актов остается в Администрации Новогригорьевского сельского поселения, один у заявителя. 
Специалист Администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым отказывает в подписании актов в случае: 
- если выполненные работы по производству земляных работ не соответствуют технологии производства работ и примененные материалы по восстановлению благоустройства не соответствуют тому объему, которое было заявлено в заявлении и акте предварительного осмотра; 
- отказ в подписании актов оформляется в письменной форме с обоснованием причин отказа и может быть обжалован заявителем в установленном законом порядке. 
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, соблюдением положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, проводится главой администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района. 
4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Новогригорьевского сельского поселения. 
В ходе текущего контроля проверяются: 
- соблюдение сроков исполнения административных процедур; 
- последовательность исполнения административных процедур. 
4.3. По 
результатам 
текущего 
контроля 
главой 
администрации 
Новогригорьевского сельского поселения даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение. 
4.4. Контроль за исполнением положений настоящего регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению получателей муниципальной услуги. 
4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.6. Глава администрации сельского поселения несет персональную ответственность за неисполнение административных процедур и несоблюдение сроков, установленных настоящим регламентом. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) исполнительного органа государственной власти Республики Крым, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц при предоставлении государственной услуги 
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке. 
5.2. Предмет жалобы 
Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях: 
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
В случае обжалования действий (бездействия) или решения заместителя руководителя Органа, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба направляется на рассмотрение руководителю Органа. 
В Органе и МФЦ для заявителей предусматривается наличие на видном месте книги жалоб и предложений. 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба должна содержать: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются; 
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 
5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации 
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.7. Результат рассмотрения жалобы 
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым и настоящим административным регламентом, а также в иных формах; 
- отказ в удовлетворении жалобы. 
В удовлетворении жалобы заявителя отказывается в следующих случаях: 
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 
Решения по жалобе заявителя могут обжаловать в судебном порядке. 
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
Заявитель имеет право обратиться в Орган за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на официальном веб – сайте Органа, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Крым» 
 Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги
 "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ   
на территории Новогригорьевского сельского поселения». 
Сведения
о местонахождении и графике работы Администрации
Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района
Республики Крым.
Местонахождение Администрации Новогригорьевского сельского поселения 
Нижнегорского района Республики Крым, почтовый адрес: 297130 Республика Крым, Нижнегорский район, с.Новогригорьевка, ул.Мичурина, 59. 
График работы: понедельник-пятница с 8-00 д 17-00,  перерыв с 12-00 до 13-00. 
Приём граждан: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 12-00 и с 14-00 до 16-00.

Справочные телефоны Администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым: 
Контактный телефон: 24-1-75. 
Официальный веб-сайт: http://novogrigor-adm91.ru /  .
Адрес электронной почты: novog_sovet@mail.ru
Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения» 
БЛОК-СХЕМА 
Обращение заинтересованного лица в 
Администрацию Новогригорьевского сельского поселения 

[image: image2]
	Подписание: 
- акта приемки земляных работ (Приложение № 9 к Административному регламенту) в двух экземплярах; 
- акта приемки благоустройства после производства земляных работ (Приложение № 9.1 к 
Административному регламенту) в двух экземплярах. 
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Закрытие разрешения на выполнение земляных работ 
Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 
на территории  Новогригорьевского  сельского поселения » 
Главе администрации 
 Новогригорьевского сельского поселения  
Нижнегорского района 
Республики Крым

_________________________________
от _________________________________ 
Прож.:______________________________ 
Тел.________________________________ 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
Прошу дать разрешение на производство земляных работ, связанных с выполнением_________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(ремонтных, строительных работ, ликвидацией аварийных ситуаций на сетях подземных инженерных коммуникаций) 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
по адресу _____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 
(район, улица, дом) 
Ответственный за производство работ 
______________________________________________________________________________ 
(наименование организации, должность, Ф.И.О. ответственного лица) 
Сроки производства работ ________________________________________________________ в том числе по видам работ: 
разломка дорожной одежды_______________________ ремонтные работы обратная_______________________ засыпка траншей и котлованов_____________________ восстановление дорожной одежды__________________ восстановление газонов___________________________ восстановление МАФ____________________________ вывоз строительного мусора_______________________ 
сдача объекта___________________________________________________ 
________________________           ______________________ 
         (Должность)                                       (Дата, подпись, печать)  (Ф.И.О.) 
 Приложение № 4 к Административному регламенту
 предоставления муниципальной 

 услуги "Предоставление разрешения на осуществление 
земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения». 
ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО 
по восстановлению нарушенного благоустройства от «___»____________ 20___г. 
Настоящее обязательство представляется в соответствии с Порядком оформления, организации и производства земляных и дорожных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, в качестве гарантии восстановления нарушенного благоустройства при производстве земляных работ  по адресу____________________________________________________________________, 
1. Организация обязуется: 
1.1. В срок до «___»____________ 20__ г. восстановить нарушенные элементы благоустройства (необходимое подчеркнуть) в объеме (пог. м, кв. м,шт.): 
1.1.1. Проезжая часть с типом покрытия (проезд дворовый, проезд внутриквартальный, дорога) __________________________________________ 
1.1.2. Тротуар ________________________________________________________ 
1.1.3. Бортовой камень ________________________________________________ 
1.1.4. Отмостка _______________________________________________________ 
1.1.5. Зеленая зона ___________________________________________________ 
1.1.6. Деревья, кустарники ____________________________________________ 
1.1.7. Спортивная, детская площадки ___________________________________ 
1.1.8. Пустыри ________________________________________________________ 
1.1.9. Водоотводные канавы, водопропускные трубы ______________________ 
1.2. Производство по восстановлению нарушенного благоустройства после земляных работ выполнять в соответствии со СНиП 111-10-75. 
2. В случае неисполнения настоящего гарантийного обязательства Организация возмещает причиненный ущерб элементам благоустройства сельского поселения в соответствии с действующим гражданским законодательством.  
Подпись руководителя организации ___________________________ 
                                                          (ФИО)                                                    м.п. 
 Приложение № 5 
к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной  
услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
 на территории Новогригорьевского сельского поселения».  
СОГЛАСОВАНИЕ 
ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
(ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ ПРИЛОЖЕНИЕ К РАЗРЕШЕНИЮ 
№ ___ ОТ "___" ____________ 20__ Г.) 
 Работы: _______________________________________________________________ 
(указать вид работ и наименование объекта)
будут проводиться на земельном участке по адресу: _________________________ 
__________________________________________________ сроком _____ месяца(ев). 
Работы будут производиться 
_________________________________________________________. 
(наименование организации) 
Производителем работ назначен 
_________________________________________________________. 
(должность, фамилия, имя, отчество) 
1. Согласовано с ______________________________________________________ 
__________________________________________________ "___" ____________ 20__. (подпись, фамилия, имя, отчество) 
М.П. 
2. Согласовано с______________________________________________________ 
__________________________________________________ "___" ____________ 20__. (подпись, фамилия, имя, отчество) 
М.П. 
3. Согласовано с______________________________________________________ 
__________________________________________________ "___" ____________ 20__. (подпись, фамилия, имя, отчество)         М.П. 
 Приложение № 6 
 к Административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
"Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения» 
АКТ 
О НАЛИЧИИ, ОБЪЕМАХ И ТЕХНИЧЕСКОМ СОСТОЯНИИ ЭЛЕМЕНТОВ 
БЛАГОУСТРОЙСТВА, ИМЕЮЩИХСЯ НА УЧАСТКЕ ПРОИЗВОДСТВА 
ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ И ПРИЛЕГАЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ И ПОДЛЕЖАЩИХ ВОССТАНОВЛЕНИЮ ПОСЛЕ ОКОНЧАНИЯ ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ 
"____"_______________20___г.  
Представители:___________________________________________________________ 
(уполномоченный орган, лицо, ответственное за производство работ) произвели осмотр элементов благоустройства, попадающих в зону производства земляных работ, выполняемых по разрешению № ___ от «__»___20__г. по адресу______________________________________________________________, 
                       (район (квартал), улица, дом) 
выданному __________________________________________________________. 
(название организации, получившей разрешение) 
При этом установлено: ________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
(подробное описание всех элементов благоустройства с указанием их технического состояния, объемов, материалов, включая дорожные покрытия, газоны, зеленые насаждения, МАФы и др.) 
_______________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ Элементы благоустройства, попадающие в зону ремонта и подлежащие восстановлению, с указанием объемов восстановительных работ и материалов: дорожная одежда проезжей части _______________________________________ дорожная одежда тротуаров ____________________________________________ бортовые камни ______________________________________________________ зеленые насаждения __________________________________________________ газоны ______________________________________________________________ МАФы______________________________________________________________ другое ______________________________________________________________ Представитель  
уполномоченного органа _______________________ 
Лицо, ответственное за производство 
Работ ________________________ 
Приложение № 7 
 к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения» 
Отказ  
в выдаче разрешения на производстве земляных работ 

от «_______»_______ 20___ г. №_____  
В связи с обращением_________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) о намерении провести земляные работы по адресу: ________________________ 
____________________________________________________________________ 
По результатам рассмотрения представленных документов 
ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ: 

1. 
Отказать в выдаче разрешения на производство земляные работ в связи с: 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________ 
(указывается основание отказа) 
Выдал «______»__________20_____г. Ф.И.О.________________________ 
Получил «_______»_________ 20_____г__________________________________ ____________________________________________________________________ 
(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителя, заполняется в случае получения копии решения лично) 
Решение направлено в адрес заявителя (ей) 
«________»________________________________________________ 20____ г. (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)) заполняется в случае направления копии решения по почте). 
Приложение № 8 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения 
РАЗРЕШЕНИЕ  
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ № ____________ 
"___"__________________20____г. 
_________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного лица за производство работ) Уполномоченный орган разрешает производство земляных (дорожных работ) 
_________________________________________________________ 
(наименование производимых работ и адрес) 
____________________________________________________________________ Сроки проведения земляных работ 
___________________________________________________________________ Сроки восстановления благоустройства 
____________________________________________________________________ 
Продлено________________________________________________________________ 
При этом Вам необходимо выполнить следующие условия: Выставить ограждения, выполнить обратную засыпку траншей (котлованов) с уплотнением, в полном объеме восстановить нарушенные элементы благоустройства 
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.., занимаемая должность лица, выдавшего разрешение, получившего разрешение, подпись, дата, печать)  
__________________________________________________________________ 
Линия отреза 
К Разрешению №__ от «___»_______20___  
ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 
_______________________________________________________________ 
(наименование организации) 
____________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О. ответственного лица за производство работ) 
____________________________________________________________________ 
(наименование производимых работ и адрес) 
Я,_________________________________________________________, обязуюсь выполнять работы в соответствии с требованиями "Порядка оформления, 
организации и производства земляных и дорожных работ на территории 
Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым", 
"Разрешения", согласований, действующих нормативных документов в области организации и производства земельных и дорожных работ. 
____________________________ (Число, подпись) 
 Приложение №9 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения  
АКТ 
ПРИЕМКИ ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
"____"_______________20___г. 
Представители:________________________________________________ (уполномоченный орган, лицо ответственное за производство работ) _____________________________________________________________ произвели осмотр работ по обратной засыпке траншей (котлованов), выполняемых по разрешению № _______ от "______"_________20___г. по адресу__________________________________________________________________ 
                                           (улица, дом) 
выданному______________________________________________________________ 
                       (название организации, получившей разрешение) 
При этом установлено:________________________________________________ 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
Обратная засыпка производится с использованием следующих материалов:____________________________________________________ 
                              (наименование материалов, характеристика) 
Уплотнение производится следующими 
механизмами:_____________________________________________________________ ___________________________________________________ 
(наименование механизмов, характеристика) 
Оценка качества работ ________________________________________________ 
Соответствие требованиям "Порядка оформления, организации и производства земляных и дорожных работ" ______________________________ 
____________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
Разрешение на последующее производство работ __________________________ 
_________________________________________________________________________
______________________________________________________________ 
Представитель уполномоченной организации _________________________ 
Лицо, ответственное за производство работ ________________________ 
Приложение № 9.1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым». 
АКТ 
ПРИЕМКИ БЛАГОУСТРОЙСТВА ПОСЛЕ 
 ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 
"____"_______________20___г. 
Представители:___________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
(уполномоченный орган, лицо ответственно за производство работ) _____________________________________________________________ произвели осмотр элементов благоустройства, восстановленных после производства земляных работ, выполненных по разрешению №__ от "__"__________20___г. 
по адресу ___________________________________________________________ 
(улица, дом) выданному_____________________________________________________ 
                  (название организации, получившей разрешение) 
При этом установлено:__________________________________________________ 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________ 
(подробное описание выполненных работ с указанием материалов и объемов) 
Оценка качества работ ________________________________________________ Соответствие требованиям "Порядка оформления, организации и производства земляных и дорожных работ", "Разрешения", согласований, действующих нормативных документов в области благоустройства___________________________________________________________
_________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Представитель уполномоченного 
органа                                                            __________________________ 
Лицо, ответственное за производство 
работ                                                              __________________________ 
Приложение № 10 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения  Нижнегорского района Республики Крым». 
Главе администрации  
   Новогригорьевского сельского поселения  
         Нижнегорского района  Республики Крым 

_________________________________
От _________________________________ 
Прож.:______________________________ 
                                Тел.___________________________ 
обращение. 
Я, _______________________________________, обратился(-ась) к специалистам Администрации Новогригорьевского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым с заявлением о выдаче разрешения на производство земляных работ ___________________________________________________________________                     (местонахождение 
земельного 
участка) 
"___" ___________ 20___ года был получен отказ в выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ ________________________________________ в связи с ____________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное "____" _________ 20____года, и выдать ордер (разрешение) на производство земляных работ на территории Новогригорьевского сельского поселения 
_______________________________________________________________. 
_____________________                               ___________________________________ 
(подпись заявителя)                                       (фамилия, имя, отчество заявителя) 
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